Guatemala, 28 de febrera del 2018
- Informe No. 002-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL '
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro: .

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE -
ACTIVIDADES MENSUALES ‘conforme lo estipulado en el contrato No. 101-2018, aprobado. -
mediante Acuerdo Ministerial No, 7-2018, correspondiente al mes de febrero del presente afio,

para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequeno Contribuyente Serie "A" No._
000016 - o : '
Actividades realizadas

a) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicion de materiales, suministros v
servicios, que ingresan a la Secclon de Compras de.los Centros de, Costos de la Dlreccioni .
General de las Artes. -

b} Apoyar en la revision de las facturas y documentacmn de soporte de expedlente def_ .
liquidacién de los Centros de Costos de la Direccién Generai de ias Artes..

c} Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de Ia' hase de- datos de[ control dé: o
ingresos y egresos de toda la documentacién de la Seccxon de Compras de Ios Centros:
de Costos de |a Direccign General de as Artes,. . -~ T

d} Apoyar en el proceso de cotizacidn para la compra de insumos, bienes y servicios.

e} Otras actividades afines al contrato,

Res_t_:ltados Obteni_dos . |

* Se apoyd en la revisidn de eventos de contratacmn de la Dlreccion General de Ias Artes_
durante el mes de febrero. -

* Seapoyo en la cotizacién de formularios de requisicidn de insumos de libreria, limpieza. -
y alimentacidn, que ingresan a la Seccién de Compras, de la Direccién y Coordinacion,
Editorial Cultura y-Apoyo a la Creacién de la Dlreccmn General de Ias Artes durante e['
mes de febrero, ' :



* Seapoyd en la conformacian de expedientes de la Marimba Femenina, Coro Nacionaly -
Espectdculos Plblicos para el proceso de pago de telefonia mdvil, de la Direccidn Sk
General de las Artes durante el mes de febrero. - : B

» Seapoyd en la elaboracidn de NPG del Ballet Moderno
Artes y.Coro Nacional durante el mes de febrero.

lorico, Marimba de Bellas




